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Znak sprawy: OPS.3811-9/2024 Zeldw, dnia 19.12.2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

na prowadzenie zaje¢ komputerowych
w ramach realizacji projektu pn. CUS Il dla powiatu betchatowskiego, Zadanie Nr 5 — Klub Seniora
dla os6b niesamodzielnych Zeléw przez Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej
w Zelowie na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu Nr FELD.07.09-1P.01-0003/23-00,
wspdifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027, Priorytet 7: Fundusze europejskie
dla zatrudnienia i integracji w £.6dzkiem, Dziatanie FELD.07.09.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Gmina Zeléw - dziatajgca przez:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zelowie
ul. Piotrkowska 12

97-425 Zelow

tel. 44 634 10 28

e-mail: mgops@zelow.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:
Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) — dalej ,ustawa” i regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 zt netto na dostawy, ustugi
i roboty budowlane przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zelowie
ustanowiony zarzgdzeniem Nr 1/2021 z dnia 04.01.2021 r. Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zelowie, zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym
o ceng dostaw/ustug/robét budowlanych.

Nazwa i kod CPV: 80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

3. Nazwa przedmiotu zaméwienia oraz warunkéw wykonania zaméwienia.
1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga prowadzenia zaje¢ komputerowych ilosci
96 godzin dla uczestnikéw Klubu Seniora w Zalesiu tj.:

w PR Stowarzyszenie Rodzicow i Przyjaciél Osob Niepelnosprawnych PRZYSTAN
ul. Zeromskicgo 1, 97-400 Belchat6w tel. 516045260,
i e-mail: biuro@przysta.belchatow.pl
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1) w 2025 r. 48 godzin zajeé komputerowych (2 razy w miesigcu po 2 godziny

zegarowe);

2) w 2026 r. 48 godzin zajeé komputerowych (2 razy w miesigcu po 2 godziny
zegarowe),

w ramach realizacji projektu pn. CUS Il dla powiatu betchatowskiego, zadanie Nr 5 - Klub
seniora dla os6b niesamodzielnych Zelow, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla t.6dzkiego
2021-2027.

2. Minimalny zakres tematyczny:

» Zajgcia komputerowe majg na celu nauke obstugi komputera na poziomie
podstawowym. W ramach zajeé komputerowych uczestnicy nabeda wiedze z
zakresu obstugi komputera, poczty elektronicznej, pisania pism a takze
wyszukiwania informacji w internecie. Obstuga komputera umozliwi seniorom
zdobycie umiejgtnosci zaktadania i obstugi kont na platformach tj.: m-obywatel, e-
pacjent, zus-pue czy tez korzystania z mediow spotecznosciowych. Podstawowe
umiejetnosci w zakresie obstugi komputera i internetu utatwi i usprawni zycie
senioréw na wielu ptaszczyznach.

3. Zajgcia bedg odbywac sie w grupach: 30-33 osobowych.

4. Planowana ilo$¢ godzin: 2 ustugi 2 razy w miesigcu, zgodnie z zaakceptowanym
harmonogramem. W ciggu roku do wykonania 48 godzin ustugi. Godzina jest rozumiana
jako godzina zegarowa.

tacznie w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia przewidziano wykonanie ustugi
w ilosci 96 godzin.

5. Swiadczenie ustug odbywa si¢ w godzinach funkcjonowania Klubu Seniora w Zalesiu
tj. w dniu powszednie od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 do 15:00. Ustuga jest
realizowana zgodnie z harmonogramem Wykonawcy zaakceptowanym przez
Kierownika Klubu.

6. Miejsce $wiadczenia ustugi: Klub Seniora w Zalesiu, Zalesie 27, 97-425 Zel6w.

7. Informowanie uczestnikéw Projektu i opinie publiczng o wspétfinansowaniu realizacji
Projektu przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla t.édzkiego 2021-2027.

8. Przestrzeganie zasady réwnosci szans, w tym réwnosci pici w trakcie realizaci ustug
w ramach projektu.

9. Przekazanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zZwigzanej
z prowadzeniem zaje¢ muzycznych do 5 dni po kazdym zakoriczonym okresie
rozliczeniowym realizacji przedmiotu zaméwienia.
S!ow;xzy:unie. Roc;zicéw i Przyjaci6l Os6b Niepelnosprawnych PRZYSTAN
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10. Sporzadzanie i przekazanie zamawiajgcemu ewidencji godzin pracy wskazujgcej
prawidtowe wykonanie zadah w danym miesigcu (rok, miesigc, data, zakres godzinowy,
zakres tematyczny) do 5 dni po kazdym zakonczonym okresie rozliczeniowym realizacji
przedmiotu zamdéwienia.

11.Pozostawanie w statym kontakcie z Zamawiajgcym, w tym wspdtpraca w zakresie
wymiany informacji oraz konsultacji.

12. Przechowywanie dokumentacji prowadzonych zaje¢ w sposéb Zzapewniajgcy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo.

13. Niezwioczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Wdrazajgcej Projekt,
Instytucji Posredniczacej oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich
dokumentoéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

4. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktéry sam lub dysponuje lub
bedzie dysponowat co najmniej jedng osobg, ktéra/wobec ktére;j:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe informatyczne, posiadajgca minimum 2 lata
doswiadczenia zawodowego w dziedzinie.

Osoba fizyczna lub samozatrudniona, prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza, osobiscie
wykonujgca przedmiot zaméwienia,

2. wystepuje brak powigzan Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5k
Rozporzadzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 . dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie oraz art. 7 ust. 1 ustawy
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego.

5. Informacje na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych.

Zamawiajacy nie moze udzielaé zaméwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub

kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania

migdzy Zamawiajgcym a osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

Z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w

szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspéinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji ( o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa);

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawania w zwigzku matzenskim, w stopniu pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej do drugiego
stopnia lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastgpcg prawnym lub cztonkami organéw

ul. Zeromskiego 1, 97-400 Belchatow tel. 516045260,
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zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia.

Oferta.

. Oferteg nalezy ztozyé na formularzach, ktorych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego

zapytania ofertowego:
a) Zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy,
b) Zatgcznik Nr 2 - Zyéiorys zawodowy 0s6b realizujgcych przedmiot zaméwienia wraz
z kopiami dokumentéw, potwierdzajgcymi posiadane wyksztatcenie i potwierdzajgcymi
wymagane doswiadczenie zawodowe,
c) Zatgcznik Nr 3 - Oswiadczenie (dot. wymiaru Zaangazowania),
d) zatgcznik Nr 4 - Klauzula informacyjna RODO.

. Oferowana cena powinna byé okreslona w walucie polskiej (ptatnosci beda realizowane

wytgcznie w ztotych polskich). W razie rozbieznosci pomigdzy ceng wyrazong cyfrowo,
a ceng wyrazong stownie, wigzaca jest cena wyrazona cyfrowo.

- Ceng nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
. Cena jest obowigzujgca przez caly okres realizacji zaméwienia i nie bedzie podlegaé

waloryzacji.

. Oferta musi zawiera¢ wszystkie koszty z optat i podatkéw np. podatku od towardw i ustug,

podatek dochodowy pracownika oraz sktadki ZUS pracownika i pracodawcy, koszty zwigzane
z dojazdem do miejsca wykonania ustugi.

. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego

zapytania ofertowego. Oferty ztozone w oparciu o inne wzory formularzy zostang odrzucone
i nie bedg podlega¢ ocenie.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dotyczgcy niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku Wykonawcy, ktéry ztozy wiecej niz jedng oferte - wszystkie jego oferty zostang
odrzucone i nie bedg podlegaé ocenie.

. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, czytelnie, wypetniajgc niescieralnym atramentem

lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.
Oferte zatrzymuje Zamawiajacy.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo zadaé wyjasnien od Wykonawcéw, ktérych oferty bedg
zawieraty razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc

12,

stuzacych do wypetnienia oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny.

[ 3 Stowarzyszenie Rodzicow i Przyjaciél Os6b Niepelnosprawnych PRZYSTAN
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Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zatgczonych do oferty
dokumentdw, o$wiadczen) po zakorczeniu postepowania.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zZagda¢ od Wykonawcéw dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wezwaé Wykonawce do uzupetnienia
dokumentéw.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia tj. réznig sie wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odregbnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od wykonawcy zlozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu.

Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucié¢ te oferte w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub
kosztu w tej ofercie.

7. Termin ztozenia oferty

Termin sktadania ofert uptywa dnia 27.12.2024 r. do godz. 10:00.

8. Miejsce ztozenia oferty

» w formie przesytki pocztowej lub kurierskiej pod adres: Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Zelowie, 97-425 Zeléw ul. Piotrkowska 12, w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,CUS Il dla powiatu befchatowskiego — oferta na prowadzenie
zajeC komputerowych” lub osobiscie;

* w formie elektronicznej na adres: mgops@zelow.pl z tytutem tresci e-maila ,CUS I
dla powiatu betchatowskiego — oferta na prowadzenie zaje¢ komputerowych”.

9. Forma zatrudnienia:
Umowa cywilno-prawna, umowa o $wiadczenie ustugi.

10. Kryteria oceny ofert

Po spetnieniu przez Wykonawce wymagar niezbednych w pkt 4 ocena ofert zostanie
dokonana zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

1.
2.

Kryterium - Cena 100%

Z uwagi na kluczowe znaczenie realizacji przedmiotu zamdwienia dla prawidtowego
przebiegu Projektu oraz osiggniecia ztozonych wskaznikéw, Zamawiajacy, dgzac do wyboru
rzetelnych Wykonawcéw, dokona weryfikaciji ofert pod katem mozliwosci zanizenia ceny.

11. Terminy realizacji umowy w n/w latach:

Stowarzyszenie Rodzicow i Przyjaciél Os6b Niepelnosprawnych PRZYSTAN
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1) 0d 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r.;
2) od 02.01.2026 do 31.12.2026 r.

12. Informacja o formalnos$ciach po wyborze oferty, w celu realizacji zaméwienia.

1. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajgc stosowne ogloszenie na
stronie internetowej Zamawiajgcego, za$ Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana
zostanie niezwtocznie powiadomiony przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze Wykonawcy.

3. Ziozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na publikacje danych Oferenta
oraz oferowanych warunkéw realizacji zaméwienia okreslonych w ofercie.

13. Informacja dotyczaca ptatnosci:
Przewiduje sig¢ miesieczne okresy rozliczeniowe w terminie do 14 dni od daty wptywu
prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku zgodnie z podpisang umowa.

14. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty w celu realizacji zamoéwienia.

Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajac stosowne ogtoszenie
na stronie internetowej Zamawiajgcego, za$ Oferent ktérego oferta zostanie wybrana
zostanie niezwtocznie powiadomiony przez Zamawiajgcego.

15. Osoba odpowiedzialna za kontakt z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczgcych zapytania ofertowego sg osoby do kontaktu w ramach realizacji projektu:

- Pani Krystyna Pawlak
tel. 44 634 10 28, e-mail: mgops@zelow.pl

- Pani Donata Leskiewicz
tel. 44 754 72 61, e-mail:klub_zalesie@wp.pl,

Zelow, dnia 19.12.2024 r.

= Realizator projektu:

3 Stowarzyszenie Rodzicow i Przyjaciél Oséb Niepelnosprawnych PRZYSTAN

ul. Zeromskiego 1, 97-400 Belchatéw tel. 516045260,
) e-mail: biuro@przystai.belchatow.pl



